Die Alexianer sind eine Unternehmensgruppe
5 e la ne ’ der Gesundheits- und Sozialwirtschaft. Als
tert Tochter des Ordens der Alexianerbriider mit

4 ﬁ'\ |. EX| a"ﬂ"t N E R WE R KSTATTE N uber 800-jahriger Tradition sind wir Arbeit-

geber fiir mehr als 16.000 Mitarbeiterinnen

G M B H und Mitarbeiter.

ARBEIT IST TEIL UNSERES LEBENS ...
Die Alexianer Werkstatten GmbH begleiten als anerkannter und zertifizierter Bildungstrager Menschen mit Behinderungen oder
besonderen Vermittlungshemmnissen auf ihrem Weg ins oder zurlick ins Arbeitsleben.

Zum nachstmaglichen Zeitpunkt suchen wir eine*n engagierte*n

KAUFFRAU/KAUFMANN (M/W/D) IM BUROMANAGEMENT
— Voll- oder Teilzeit (mind. 30 Stunden/Woche) -

lhr Aufgabengebiet:

i
i
i
i

Fachliche und berufliche Qualifizierung der Werkstattbeschaftigten
Planung und Koordinierung der Behandlungstermine
Kostentragerabrechnung

Gestaltung und Optimierung der Praxisablaufe

lhr fachliches Profil:
/Il Abgeschlossene Ausbildung zur/zum Kauffrau/Kaufmann im Bliromanagement

i

Erfahrung in der Arbeit mit Menschen mit Behinderung

Wir bieten:

i
i
i
i
i
i

Eine verantwortungsvolle und interessante Tatigkeit in einem multiprofessionellen Team
Ein abwechslungsreiches Aufgabenfeld mit Raum fiir eigene Ideen

Eine angenehme Arbeitsatmosphare

Eine attraktive Vergltung nach AVR/Caritas einschlieBlich aller Sozialleistungen

Eine leistungsstarke betriebliche Altersvorsorge

In- und externe Fort- und Weiterbildungsméglichkeiten

Wir freuen uns auf lhre Bewerbungsunterlagen, gern auch per Email.
Fiir Fragen steht lhnen Frau Amato gerne zur Verfligung.

Alexianer Werkstatten GmbH
Anna Amato

Alexianerweg 49, 48163 Minster
0251/539597 25765
bewerbung-werkstaetten@alexianer.de
www.alexianer-werkstaetten.de

Weitere Informationen zu den Einrichtungen der Unternehmensgruppe erhalten Sie im Internet unter: www.alexianer.de




