
LUST DABEI ZU SEIN? 
... in einem tollen Team mit großem 
Zusammenhalt und vielen Möglich- 

keiten zur Weiterentwicklung?

BEWERBEN SIE SICH! 
Für diesen Außenarbeitsplatz 
können sich Beschäftigte der 

Alexianer Werkstätten bewerben. 
Wir freuen uns schon sehr,  

Sie kennenzulernen.
 

INFOS: 
Lara Steinmeier /// AlexJobKompass 

Tel.: (0251) 9731025338 oder  
in unserer Sprechstunde am Standort 

Kommen Sie in unser  
Personalabteilungs-Team.
Ab sofort suchen wir Mitarbeiter*innen für  
Verwaltungstätigkeiten  (m/w/d) 
 
WAS SIE ERWARTET: 
///	 Eine interessante, abwechslungsreiche Tätigkeit in einem kleinen Team
///	 Zwei Anleiter*innen vor Ort
///	 Tätigkeit in Teilzeit (20 – 30 Std. / Woche), Arbeitszeit nach Absprache 
 
WAS SIE MITBRINGEN: 
///	 Freundliches Auftreten und Kommunikationsbereitschaft
///	 Eigenständige Arbeitsweise nach der umfangreichen Einarbeitungszeit
///	 Grundlagen in Englisch wären von Vorteil, aber nicht erforderlich

 
AUFGABEN BEIM MÖWENPICK-HOTEL: 
///	 Allgemeine Verwaltungstätigkeiten
///	 Eingaben am PC in unseren Personalprogrammen
///	 Erstellen und Verwalten von Mitarbeiter*innen-Listen in exel
///	 Erstellen von Stellenbeschreibungen

Mövenpick Hotel Münster

Kardinal-von-Galen-Ring 65

48149 Münster


