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Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir eine/n engagierte/n 

KAUFFRAU/KAUFMANN (m/w/d)

IM BÜROMANAGEMENT
in Teilzeit (20 Stunden/Woche)

WAS DICH ERWARTET: 
/// Fachliche und berufliche Qualifizierung der
Werkstattbeschäftigten
/// Kostenträgerabrechnung
/// Pflege der Debitorenkonten
/// Forderungsmanagement

WAS DU MITBRINGST: 
//// Abgeschlossene Ausbildung zur/zum Kauffrau/Kaufmann 
im Büromanagement
/// Berufserfahrung in der Debitoren- und 
Kreditorenbuchhaltung wünschenswert
/// Erfahrung in der Arbeit mit Menschen mit Behinderung
/// gute EDV-Kenntnisse

WIR BIETEN:
/// Eine verantwortungsvolle und interessante Tätigkeit 
in einem multiprofessionellen Team
/// Ein abwechslungsreiches Aufgabenfeld mit Raum 
für eigene Ideen
/// Eine angenehme Arbeitsatmosphäre
/// Eine attraktive Vergütung nach AVR/Caritas 
einschließlich aller Sozialleistungen
/// Eine leistungsstarke betriebliche Altersvorsorge
/// In- und externe Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten

LUST DABEI ZU SEIN?
... in einem tollen Team mit großem

Zusammenhalt und vielen 
Möglichkeiten zur Weiterentwicklung?



BEWIRB DICH JETZT!

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!
 Wir verzichten bewusst auf das Anschreiben.

Schicke uns einfach deinen Lebenslauf zu.



INFOS:
Lara Bonkhoff 

mobil 0170 3440141
Bewerbung-Werkstaetten@alexianer.de




Komm in unser Team!


